


1.Информационная справка

1.1. Общая характеристика образовательного учреждения:

Дошкольное отделение МБОУ Лосненская СШ функционирует с 10 ноября 
2017 года

Дата открытия – ноябрь  1983 года.

Адрес: 216457, Смоленская область, Починковский район, д.Лосня, д.1.

Телефон: 8(28149) 5-20-98.

Номер лицензии на образовательную деятельность – № 3968.

Дата выдачи лицензии – 27 декабря 2017 года.

Срок действия лицензии – бессрочная.

Тип: общеразвивающий.

Категория детского сада: II.

Режим работы: 5-дневный, 7:00–19:00.

Директор – Кондратенкова Светлана Юрьевна

И.О. заместителя директора по дошкольному отделению – Фандеева 
Елена Викторовна, образование средне-специальное

Заведующий хозяйством – Исаченкова Елена Сергеевна , образование 
средне-специальное 

Медицинская сестра – Бугаева Наталья Петровна, образование среднее 
специальное

Проектная мощность ДО – 68 воспитанников, списочный состав – 47 детей.
В  ДО  функционирует  3  разновозрастные  группы  общеразвивающей
направленности 



1.2. Сведения о группах: 

№ 

п/п

Группы Возраст 

детей

Количество 

групп

Численност
ь 

детей
1 Группы для детей раннего 

дошкольного возраста
С 1,5 до

3 

лет

1 9

2 Группы для детей младше - 
среднего 

дошкольного возраста 

С 3 до 5 

лет

1 16

3 Группы для детей старше – 
подготовительного 
дошкольного возраста 

С 5 до 7 

лет

1 22



План работы дошкольного образования

Направления в работе:

- социально – личностное развитие;
- физкультурно-оздоровительное развитие;
- художественно – эстетическое развитие;
- познавательно развитие;
- речевое развитие.

№ Вид деятельности Ответственный Выход Дата
1 2

Август-Сентябрь 2022 года

1. Работа с кадрами
1.1. Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране жизни и

здоровья детей.
Заместитель директора по ДО,

Зав.хоз
Подпись в журнале

1.2. ТБ на кухне и в прачечной Заместитель директора по ДО, Подпись в журнале

1.3 Производственные совещания

Правила внутреннего трудового распорядка;
График работы

Заместитель директора по ДО График работы

1.4. Выбор тем по самообразованию, планирование
работы.

Воспитатели Предоставление

воспитателями тем
самообразования



1.5. Составление антропометрической таблицы Мед. сестра, воспитатели Составленные
таблицы в группах

1.6. Инструктаж с младшим обслуживающим
персоналом «Должностные инструкции»

Заместитель директора по ДО Контроль
исполнения

1.7 Инструктаж с воспитателями «Должностные
инструкции»

Заместитель директора по ДО Контроль
исполнения

1.8. Проверка условий:

 готовность ДОУ к новому учебному году
 анализ состояния технологического 

оборудования.

Заместитель директора по ДО Акты

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Планирование учебно-воспитательной работы в

группах
Заместитель директора по ДО Планы

2.2 Оформление информационного уголка в группах: 
списки детей с указанием даты рождения, режим 
дня, расписание непосредственной

образовательной деятельности.

Заместитель директора по ДО Информация

2.3. Открытые просмотры:

 Готовность групп к новому учебному году
 Оформление родительских уголков  и 

консультации

Заместитель директора по ДО Контроль
исполнения

3. Работа с родителями
3.1. Оформление родительских уголков: «Будем расти Воспитатели Информация на



здоровыми» стенде
3.3. Индивидуальные беседы с родителями вновь

поступающих детей
Воспитатели

3.4. Организационное собрание родительского
комитета, составление плана работы

Воспитатели Родительский
комитет

План

3.5 Заключение договоров между МБОУ Лосненская
СШ  и родителями

Заместитель директора по ДО Договоры

3.6 Конкурс детско-родительского творчества
«Осенняя шляпа»

Воспитатели 

Заместитель директора по ДО
4.Административно – хозяйственная работа

4.1. Работа по благоустройству территории детского
сада и созданию развивающей предметно-

пространственной среды в группах

Завхоз, воспитатели Фотоотчет

4.2. Маркировка мебели и инвентаря в группах ДОУ Воспитатели Контроль
исполнения

4.3. Контроль организации непосредственной
образовательной деятельности в начале учебного

года.

Зам. по д/о Информация

4.4. Контроль организации дополнительного
образования в начале учебного года.

Зам. по д/о Контроль
исполнения.

4.6. Контроль готовности групп к началу учебного
года.

Зам. по д/о Карта 11

4.7. Контроль организации и длительности прогулок

по группам в соответствии с режимом.

Зам. по д/о Карта 8

4.8. Проведение учебной пожарной тревоги Ответственный по ПБ протокол



Октябрь 2022 года

1. Работа с кадрами
1.1. Консультации для младших воспитателей:

«Санитарное состояние групп в дошкольном 
отделении в соответствии с санитарными 
требованиями»

Мед.сестра Информация

1.2. Составление плана – графика аттестации 
педагогических работников ДО по занимаемым 
должностям

Заместитель директора по ДО. Информация

1.3. Консультация для воспитателей: «Влияние 
развивающей предметно-пространственной среды 
на развитие и воспитание детей дошкольного

возраста»

Заместитель директора по ДО. Информация

1.4. Проведение мониторинга, составление
диагностических карт воспитанников

Воспитатели Контроль
исполнения

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Консультация для воспитателей: «Создание 

условий в ДОО для профилактики

психоэмоционального напряжения, 
психологического неблагополучия детей»

Заместитель директора по ДО. Информация

2.2.  Праздник «Осенние посиделки»
 Конкурс совместных поделок и рисунков детей

и родителей на осеннюю тематику «Осенние 
чудеса»

Воспитатели Сценарий Выставка



2.3. Тематическая проверка: «Формирование 
познавательно - речевого развития

воспитанников»

Заместитель директора по ДО Справка

3. Работа с родителями
3.1. Родительское собрание

 «Развитие мелкой моторики рук для подготовки к 
школе»

Воспитатели

Заместитель директора по ДО

Протокол

3.2. Заседание родительского комитета Родительский комитет Протокол
3.3. Проверка организации питания в дошкольном

отделении
Родительский комитет Протокол

3.4. Оформление выставки совместных работ

родителей и детей на осеннюю тему

Воспитатели

4.Административно – хозяйственная работа
4.1. Подача заявок на курсы повышения квалификации Заместитель директора по ДО Заявка

4.2. Контроль организации режимных моментов в

группах

Заместитель директора по ДО Карта 15

4.3. Рейд по проверке санитарного состояния групп Мед. сестра

Заместитель директора по ДО

Справка



Ноябрь 2022 года

1.Работа с кадрами
1.1. Помощь педагогам дошкольных групп в работе по

самообразованию
Заместитель директора по ДО

1.2. Проверка календарных планов по группам Заместитель директора по ДО Карта 9
1.5. Рабочие программы по образовательным областям

непосредственной образовательной деятельности
Заместитель директора по ДО Справка

2. Организационно – педагогическая работа
2.1 Информационный уголок для родителей:

«Здоровье ребенка в наших руках».

Воспитатели

2.2. Развлечение «Нам не страшно на дороге» Воспитатели Сценарий Отчет о
проведении

2.3. Открытый просмотр: «Формирование здорового
образа жизни при интегрировании

образовательных областей» - старшая группа

Протокол
обсуждения

2.6. Семинар: «Интеграция и реализация
образовательных областей»

Заместитель директора по ДО Протокол

2.7. Выставка детского творчества Воспитатели Справка

3.Работа с родителями
3.1 Групповые родительские собрания

«Авторитет родителей, как часть
воспитательного процесса»

Воспитатели Протокол

3.2. Оформление наглядной агитации Воспитатели Уголки для



Оформление в группах праздничных газет, родителей,
посвященных Дню матери поделки для мам

3.3. Развлечение с родителями старшей группы

«Как хороши у бабули беляши!»

Музыкальный руководитель
Воспитатели, родители

Сценарий

3.4. Организация подготовительной работы к

новогоднему празднику

Родительский комитет

Воспитатели

Контроль

исполнения
3.5. Информационный уголок для родителей «Какая

должна быть детская игрушка»
Воспитатели

4.Административно – хозяйственная работа
4.1. Анализ накопительной ведомости, бракеражного

журнала.
Мед. сестра Справка

4.2. Разработка плана профилактических

мероприятий по ОРЗ и гриппу

Мед. сестра План

4.3. Составление и утверждение графика отпусков на
2021 год

Директор МБОУ

Заместитель директора по ДО

График

4.4. Производственный контроль продолжительности

прогулок старшей разновозрастной группы

Заместитель директора по ДО Справка

4.5. Контроль организации режимных моментов
старшей разновозрастной группы

Заместитель директора по ДО Справка

Декабрь 2022 года

1.Работа с кадрами
1.1. Инструктажи по ОТ и ПБ при проведении Роспись в журнале



новогоднего праздника
1.2. Консультации по проведению новогоднего

праздника

Заместитель директора по ДО

1.3. Проверка ведения документации воспитателей Заместитель директора по ДО Карта 1
1.4. Смотр – конкурс на лучшее оформление

группового помещения к новогоднему празднику
Воспитатели Справка

2. Организационно – педагогическая работа
2.4. Выставка детских работ по

изобразительной

деятельности «Елочная игрушка своими руками»

Воспитатели

2.5. Новогодний утренник

2.6. Открытый просмотр.

 Социально-личностное развитие

«Особенности гражданского воспитания
дошкольников» (старшая группа)

 Приемы речевого развития (младшая группа)

Протокол
обсуждения

3.Работа с родителями
3.1 Заседание родительского комитета: организация и

проведение новогодних праздников
Родительский комитет Протокол

3.2. Консультация на тему: «Сказка в жизни ребенка» Воспитатели Информация

3.3. Обеспечение детей новогодними подарками Родительский комитет Контроль



исполнения
3.4. Привлечение родителей к участию в новогодних

сценариях
Воспитатели Информация,

3.5. Контроль организации проветривания помещений Мед. сестра Контроль

исполнения.
4.Административно – хозяйственная работа

4.2. Работа по оформлению помещений дошкольных
групп к новогоднему празднику

Заместитель директора по ДО Контроль
исполнения

4.3. Отчет по форме 85 – К Заместитель директора по ДО Отчет
4.4. Анализ заболеваемости, организация питания за 4

квартал и за год
Мед. сестра Справка

4.5. Проверка участка для зимних прогулок Зав.хоз,

Родительский комитет

Контроль

исполнения
4.7. Контроль организации режимных моментов Заместитель директора по ДО Акт

Январь 2023года

1.Работа с кадрами
1.1. Проверка календарных планов Заместитель директора по ДО Справка
1.2. Производственное совещание «Соблюдение

санитарных норм»
Заместитель директора по ДО Протокол

1.3. Консультация младших воспитателей: «Участие

младшего воспитателя в организации
образовательного процесса ДОУ»

Заместитель директора по ДО Информация

1.4. Анализ маркировки мебели и подбор по росту

детей

Мед.сестра Акт



1.5. Рейд по проверке очистки участков, проездов
вокруг здания от снега, льда

Зав.хоз Справка

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Семинар:

«Аппликация как средство развития творческих
способностей дошкольников»

Заместитель директора по ДО Протокол

2.2. Подготовка проведения мероприятия, связанного с
зимними забавами

Воспитатели Контроль
исполнения

2.3. Спортивное развлечение «С
физкультурой

дружно жить – век здоровым быть»

Инструктор по физической

культуре

Отчет о

проведении

2.4. Тематическая выставка совместных работ детей и
родителей «Зимние забавы»

Воспитатели Контроль
исполнения.

3.Работа с родителями
3.1 Родительское собрание: «Учим с малышом стихи-

диалоги»
Заместитель директора по ДО Информация

3.2. Анкетирование родителей по теме закаливания и

режиму дня.

Воспитатели Информация

3.3. Информация в уголке для родителей. Воспитатели Информация
3.4. Проверка питания на разнообразие меню. Родительский комитет Акт

4.Административно – хозяйственная работа
4.1. Проверка условий хранения продуктов на складе Родительский комитет Контроль

исполнения
4.2. Анализ контроля закладки продуктов Родительский комитет Акт
4.3. Производственный контроль – мытье и стирка Мед.сестра Акт



игрушек, обработка расчесок
4.4. Контроль питьевого режима в группах Заместитель директора по ДО Акт

Февраль 2023 года

1.Работа с кадрами
1.1. Проверка работы по календарным планам Заместитель директора по ДО Контроль

исполнения
1.2. Проверка ведения документации воспитателями Заместитель директора по ДО Контроль

исполнения
1.3. Профилактика гриппа в ДОУ в период

эпидемиологического неблагополучия
Мед.сестра. Информация

1.4. Консультация медсестры по правилам СанПиН

«Применение чистящих и дезинфицирующих
средств в дошкольном учреждении»

Мед.сестра Информация

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Открытые просмотры

 Формирование математических представлений
в старшей подготовительной группе

Воспитатели Протокол

2.2. Подготовка к празднованию 23 февраля и 8 марта:

 Подготовка сценариев
 Детское коллективное творчество. 

Изготовление поделок – подарков для пап и 
мам

Воспитатели Контроль
исполнения

2.3. Выставка детских работ «Ата-баты, шли Воспитатели Контроль



солдаты» исполнения
2.4. Праздничное мероприятие, посвященное Дню

защитника Отечества
Воспитатели Контроль

исполнения
3.Работа с родителями

3.1 Проверка питания на вкусовые качества Род. комитет Запись в
журнал

род.комитета.
3.2. Беседа с родителями о профилактике гриппа Мед. сестра Информация.

3.3. Советы родителям в родительском уголке:

 Игры для формирования полноценно- 
развитой личности ребенка

 Что такое пространственные представления

Воспитатели Информация

3.4. Помощь родителей в подготовке и проведении Род. комитет, Зам. по д/о Контроль
праздников (23 февраля и 8 марта) исполнения

4.Административно – хозяйственная работа
4.1. Проверка ТБ в дошкольных группах и на участке Ответственный по ТБ Акт
4.2. Выполнение санитарно-эпидемиологического

режима в группах
Заместитель директора по ДО Акт

4.3. Производственный контроль санитарного

состояния туалетных комнат по группам

Заместитель директора по ДО Акт

4.4. Производственный контроль питьевого режима Заместитель директора по ДО Акт
Март 2023 года

1.Работа с кадрами



1.1. Производственное совещание:

 Инструктаж по ТБ с воспитателями (весна)
 СанПиН для технического персонала

Заместитель директора по ДО Протокол

1.2. Проверка санитарного состояния групповых
помещений

Зав.хоз Справка

1.3. Проверка ведения документации воспитателями Заместитель директора по ДО Контроль
исполнения

1.4. Подготовка и празднование международного
женского дня 8марта

Воспитатели

Музыкальный руководитель

Контроль
исполнения

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Выставка детских работ, посвященных 8 марта Воспитатели Контроль

исполнения
Праздничные утренники к 8 марта Воспитатели Контроль

исполнения
2.2. Тематический контроль: «Чтение художественной

литературы – младшая группа»
Зам. по д/о Справка

2.3. Открытый просмотр «Чтение
художественной

литературы – ясельная группа»

Протокол

обсуждения

2.4. Совещание по итогам тематического контроля Зам. по д/о Протокол.
2.5. Региональный компонент в современном

образовании
Заместитель директора по ДО Информация

2.7. Выставка детского творчества Воспитатели Контроль



исполнения
3.Работа с родителями

3.1. Консультации родителей по выполнению 
совместных с детьми творческих работ «Создаем 
прекрасное»

Воспитатели Информация

3.2. Родительское собрание: «Сохраняем традиции» Воспитатели Протокол
4.Административно – хозяйственная работа

4.1. Проверка продуктов питания на
сроки реализации

Родительский комитет Контроль
исполнения

4.2. Анализ заболеваемости Мед.сестра Справка
4.3. Производственный контроль соблюдений норм

двигательной активности во всех группах
Заместитель директора по ДО Акт

4.4. Производственный контроль санитарного

состояния буфетных по группам

Зам.по д/о Акт

Апрель 2023 года

1.Работа с кадрами
1.1. Производственное совещание Заместитель директора по ДО Протокол

1.2. Проверка соблюдения техники безопасности в
группах

Заместитель директора по ДО Справка

1.5. Отчеты воспитателей по выполнению планов по
самообразованию

Заместитель директора по ДО Справки

2. Организационно – педагогическая работа
2.1. Тематический контроль: «Развитие речи, 

подготовка к обучению грамоте в средней и 
старшей группах»

Заместитель директора по ДО Контроль



2.2. Просмотр итоговых занятий по группам Заместитель директора по ДО Протокол
2.3. Диагностика детей старшего дошкольного

возраста
Психолог Справка

2.4. Подготовка к празднику 9 Мая воспитатели Сценарий. Приказ.
2.5. Выставка детских работ «Моя Родина» воспитатели Справка.
2.6. Выставка детских работ: «Мы веселые ребята»

«Полет к звездам», посвященная Дню
космонавтики

Воспитатели Контроль
исполнения

3.Работа с родителями
3.1. Одежда и здоровье детей Мед.сестра Справка
3.2. Помощь родителей в подготовке к празднику 9 мая Воспитатели Контроль

исполнения
3.3. Консультация: «Мой ребенок – будущий 

первоклассник», «Прогулки с детьми

дошкольного возраста»

Воспитатели Контроль
исполнения

Родительское собрание для родителей 
подготовительной группы:

«Мой ребенок – будущий первоклассник»

«Секреты успешного ученика»

Воспитатели

Заместитель директора по ДО

Протокол

4.Административно – хозяйственная работа
4.1. Планирование и подготовка к

организации прогулок на участке
Заместитель директора по ДО Протокол

4.2. Очистка веранды от снега и сосулек Зав.хоз. Контроль



исполнения
4.3. Анализ заболеваемости сотрудников Мед.сестра Справка
4.4. Производственный контроль санитарного

состояния спальных помещений всех групп
Заместитель директора по ДО Акт

4.5. Контроль организации режимных моментов Заместитель директора по ДО Акт
Май 2023 года

1.Работа с кадрами
1.1 Инструктажи с персоналом по ТБ и охране жизни и

здоровья детей в весенне-летний период
Заместитель директора по ДО Информация.

1.2 Учебная пожарная тревога Заместитель директора по ДО Акт эвакуации.
1.4 Составление годовых отчетов Заместитель директора по ДО Отчет.

2. Организационно – педагогическая работа
2.1 Малый педсовет Заместитель директора по ДО Протокол

«Диагностика развития воспитанников по
результатам 2022– 2023 учебного года»

2.2 Праздничный утренник «День Победы» Воспитатели Сценарий
2.3 Подготовка к проведению выпускного праздника Воспитатели Контроль

исполнения
2.4 Выпускной в детском саду «До свидания, детский

сад»

Воспитатели Сценарий

2.5 Составление планов индивидуальной работы с
детьми на лето

Воспитатели План

2.6 Выставка детского творчества, посвященная Дню

победы

Воспитатели Справка



2.7 Отчеты воспитателей о выполнении программ по
итогам 2022 – 2023 учебного года

Воспитатели Справка

2.8 Составление плана работы на 2023-2024 учебный

год

Заместитель директора по ДО План

2.9. Утверждение списка детей на новый учебный год Заместитель директора по ДО Список
2.10 Анализ работы дошкольного отделения за 2022 –

2023 учебный год
Заместитель директора по ДО Справка

3.Работа с родителями
3.1 Общее родительское собрание и собрание по

группам «Итоги 2022 – 2023 учебного года»
Заместитель директора по ДО Протокол

3.2 Заседание родительского комитета Заместитель директора по ДО Протокол
3.4 Участие родителей в проведении праздников Род. комитет Сценарий

4.Административно – хозяйственная работа
4.1 Производственный контроль соблюдения норм

двигательной активности в старшей группе.
Заместитель директора по ДО Акт

4.2 Контроль оформления диагностических
материалов по группам

Заместитель директора по ДО Справка

4.3 Анализ детей по группам здоровья Мед.сестра Справка
4.4. Подготовка территории детского сада к летнему

периоду
Заместитель директора по ДО Контроль

исполнения


